
คู่มือระบบครุภัณฑ์

OFFICE OF ACADEMIC RESOURCES AND INFORMATION TECHNOLOGY



ฝ่ ายวิศวกรรมเครือข่าย  สำนักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ
จัดทำโดย

สำนักวิทยบริการเเละเทคโนโลยีสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
Rajamangala University of Technology Srivijaya

(สำหรับผู้ดู เเลระบบ)



สารบัญ
หัวข้อ หน้า

   1 .  การจัดการข้อมูลปีงบประมาณ

   2.  การจัดการข้อมูลผู้ดู เ เลครุภัณฑ์

   3.  การจัดการข้อมูลหน่วยงาน

   4.  การจัดการข้อมูลตึก/อาคาร  

   5.การจัดการข้อมูลผู้บังคับบัญชา

   6.  การจัดการข้อมูลสถานะครุภัณฑ์

   7 .  การจัดการข้อมูลวิธีซื้ อ/วิธีจ้าง

   8.  การจัดการข้อมูลร้านค้า

   9.  การจัดการข้อมูลหน่วยนับ

   10.  การจัดการข้อมูลผู้ ใช้งาน  

2 -  3

4 - 5

6 - 7

8 - 9

10 - 11

12 -  13

14 -  15

16 - 17

18 - 19

20 - 21



การจัดการข้อมูลปีงบประมาณ

2

เ ข้ าสู่ เ ว็ บ ไซต์ ร ะบบครุภัณฑ์   

Log in เข้ าสู่ ร ะบบด้ วยรหั สบัญชีผู้ ใ ช้ อิ น เทอร์ เน็ ต  e-Passport

https : / /asset .a r i t . rmutsv .ac . th/ log in

https : / /asset .a r i t . rmutsv .ac . th/ log in

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลปีงบประมาณ "2

2



การจัดการข้อมูลปีงบประมาณ สามารถเพิ่ม ลบ และแก้ไขข้อมูลได้ 

การจัดการข้อมูลปีงบประมาณ

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

3

      การเพิ่มข้อมูลปีงบประมาณ เพิ่มปีงบประมาณ คลิก " บันทึกข้อมูล" 4

การแก้ไขข้อมูลปีงบประมาณที่ถูกต้อง  คลิก " บันทึกข้อมูล  "5

5

4



การจัดการข้อมูลผู้ดูเเลครุภัณฑ์

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลผู้ดูเเลครุภัณฑ์ "

การจัดการข้อมูลรายชื่อผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ สามารถเพิ่มข้อมูล ลบ แก้ไขข้อมูล

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

1

4

2

2



การเพิ่มข้อมูลรายชื่อผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ เพิ่มข้อมูลชื่อ - นามสกุล 

คณะหรือหน่วยงานที่สังกัด  คลิก " ตกลง" เพื่อบันทึกข้อมูล

การจัดการข้อมูลผู้ดูเเลครุภัณฑ์

5

3

3

4 การเเก้ไขข้อมูลรายชื่อผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ แก้ไขข้อมุล คลิก " ตกลง "

4



การจัดการข้อมูลหน่วยงานสามารถ เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลหน่วยงานได้ 

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

  การจัดการข้อมูลหน่วยงาน

6

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลหน่วยงาน "1

2

2



การเพิ่มข้อมูลหน่วยงาน กรอกรหัสหน่วยงาน , ชื่อหน่วยงาน , ชื่อย่อหน่วยงาน 

คลิก " ตกลง "

7

  การจัดการข้อมูลหน่วยงาน

3

4

3

การเเก้ไขข้อมูลหน่วยงาน แก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง คลิก " ตกลง"

4



  การจัดการข้อมูลตึก/อาคาร

การจัดการข้อมูลตึก หรือที่ตั้งของครุภัณฑ์ สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลได้ 

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

8

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลตึก "1

2

2



การเพิ่มข้อมูลคึก หรือที่ตั้งของครุภัณฑ์ เลือกหน่วยงาน, เลขที่ตึก , ชื่อตึก 

คลิก " บันทึก "

9

  การจัดการข้อมูลตึก/อาคาร

3

3

การเพิ่มข้อมูลคึก หรือที่ตั้งของครุภัณฑ์ เลือกหน่วยงาน, เลขที่ตึก , ชื่อตึก คลิก " บันทึก "4

4



2 การจัดการข้อมูลผู้บังคับบัญชา สามารถเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมูลได้ 

เพิ่มข้อมูลผู้บังคับบัญชา

แก้ไข ลบ

2

  การจัดการข้อมูลผู้ บั งคับบัญชา

10

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลผู้บังคับบัญชา "1



การเพิ่มข้อมูลผู้บังคับบัญชา  ชื่อ-นามสกุล , ตำแหน่ง ,    คลิก " ตกลง "3

3

4 การแก้ไขชื่อผู้บังคับบัญชา แก้ไขชื่อ เเละตำแหน่งที่ถูกต้อง คลิก " ตกลง "

4

11

  การจัดการข้อมูลผู้ บั งคับบัญชา



2 การจัดการข้อมูลสถานะครุภัณฑ์ สามารถเพิ่มข้อมูล ลบ หรือแก้ไขได้ 

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

2

  การจัดการข้อมูลสถานะครุภัณฑ์

12

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลสถานะครุภัณฑ์ "1



การเพิ่มข้อมูลสถานะครุภัณฑ์ เพิ่มสถานะที่ต้องการ คลิก  " ตกลง "3

13

4 การเเก้ไขข้อมูลสถานะครุภัณฑ์  แก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง คลิก  " ตกลง "

4

3

  การจัดการข้อมูลสถานะครุภัณฑ์



การจัดการข้อมูลการจัดซื้อ/จัดจ้าง สามารถเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมูลได้ 2

2 เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

14

  การจัดการข้อมูลวิ ธี ซื้ อ /วิ ธี จ้ าง

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลวิธีซื้อ / วิธีจ้าง "1



3

การเพิ่มข้อมูลการจัดซื้อ/จัดจ้าง เพิ่มข้อมูลที่ต้องการ  คลิก " ตกลง "3

15

การแก้ไขข้อมูลจัดซื้อ/จัดจ้าง แก้ไขข้อมูล  คลิก " ตกลง "4

4

  การจัดการข้อมูลวิ ธี ซื้ อ /วิ ธี จ้ าง



การจัดการข้อมูลร้านค้า สามารถเพิ่มข้อมูล ลบ หรือแก้ไขได้ 2

2 เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข 

ลบ

16

  การจัดการข้อมูลร้ านค้ า

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลร้านค้า  "1



การเพิ่มข้อมูลร้านค้า พิมพ์ชื่อร้านค้าของครุภัณฑ์  , ที่อยู่ ,เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ         

เบอร์ Fax คลิก " ตกลง" เพื่อบันทึกข้อมูล

3

3

การแก้ไขข้อมูลร้านค้า แก้ไขข้อมูลตามที่ถูกต้อง คลิก " ตกลง "4

4

17

  การจัดการข้อมูลร้ านค้ า



การจัดการข้อมูลหน่วยนับ สามารถเพิ่มข้อมูล ลบ หรือแก้ไขได้ 2

เพิ่มข้อมูล 

แก้ไข ลบ

2

18

  การจัดการข้อมูลหน่วยนับ

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลหน่วยนับ  "1



การเพิ่มข้อมูลหน่วยนับครุภัณฑ์ เพิ่มหน่วยนับที่ต้องการ คลิก " ตกลง "3

3

การแก้ไขข้อมูลหน่วยนับ แก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง คลิก " ตกลง " 4

19

  การจัดการข้อมูลหน่วยนับ

4



การจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน สามารถเพิ่มข้อมูล ลบ หรือแก้ไขได้                               

โดยจะแบ่งเป็น 3 ประเภท 1. บุคคลทั่วไป 2.ผู้บันทึกข้อมูล 3. ผู้ดูเเลระบบ (เเอดมิน)

2

เพิ่มข้อมูล 2

แก้ไข 

ลบ

23

  การจัดการข้อมูลผู้ ใ ช้ งาน

เมนูการจัดการระบบ คลิก " ข้อมูลผู้ใช้งาน  "1

20



การเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานระบบ พิมพ์ e-Passport , ชื่อ - นามสกุล , บทบาท ,                

คณะหรือหน่วยงานทที่สังกัด คลิก " ตกลง " เพื่อบันทึกข้อมูล 

3

การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน แก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง เเละ คลิก " ตกลง "4

4

21

  การจัดการข้อมูลผู้ ใ ช้ งาน

3


