
เปา้หมาย KM :  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการมีความถูกต้อง ตามกฎ ระเบยีบการเบกิจ่าย
ความสอดคล้องกับเปา้หมาย KM ม. : CoP 8 การด าเนินงานของสายสนับสนุน
ขอบเขตที่ 1 : การสร้างการรับรูข้องบคุลากรภายในส านักวิทยบริการฯ ใหท้ราบถึงข้อมูลที่ส าคัญในการประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ใหเ้ปน็ไปตามกฎ ระเบยีบ

ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ
ที่คาดการณ์ ระยะเวลา ตัวชีว้ัด เปา้หมาย ผู้รับผิดชอบ
1 ประชุมชี้แจงระเบยีบค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ
ประชุม ปงีบประมาณ 2563 จัดการประชุม 2 คร้ัง/ปี บคุลากรทั้งส านักวิทยบริการฯ 

รับทราบข้อมูลที่ส าคัญในการ
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ใหเ้ปน็ไปตาม
กฎ ระเบยีบ

บคุลากรส านัก
วิทยบริการฯ

2 เผยแพร่ระเบยีบค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ส านักวิทย
บริการฯ

ปงีบประมาณ 2563 บคุลากรส านักวิทยบริการฯ มีการรับรู้
ถึงข้อมูลผ่านเว็บไซต์ อย่างน้อยร้อยละ 
90

- บคุลากรสามารถเข้าถึงข้อมูล
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการที่ถูกต้อง ครบถ้วน และ
เปน็ปจัจุบนั
- เข้าถึงข้อมูลได้สะดวก รวดเร็ว

ผู้ดูแลเว็บไซต์
ส านักวิทย
บริการฯ
บคุลากรส านัก
วิทยบริการฯ

ขอบเขตที่ 2 : บคุลากรส านักวิทยบริการฯ สามารถเขียนรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้อย่างถูกต้อง
ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ
ที่คาดการณ์ ระยะเวลา ตัวชีว้ัด เปา้หมาย ผู้รับผิดชอบ

1 ประชุมชี้แจงขัน้ตอนการเขียนรายงานค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ

ประชุม ต.ค. 62 จัดการประชุม 2 คร้ัง/ปี บคุลากรทั้งส านักวิทยบริการฯ 
รับทราบขัน้ตอนการเขียนรายงาน
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

บคุลากรส านัก
วิทยบริการฯ

2 แลกเปล่ียนเรียนรู้เทคนิควิธีการในการเขียน
รายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

กระดานข่าว คลังสารสนเทศการ
จัดการความรู้ และจัดกิจกรรม
แลกเปล่ียนเรียนรู้

ตลอดปงีบประมาณ 63 มีช่องทางในการแลกเปล่ียนเรียนรู้ไม่
น้อยกว่า 1 ช่องทาง

บคุลากรทั้งส านักวิทยบริการฯ 
สามารถเขียนรายงานค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการได้อย่าง
ถูกต้อง

ผู้ดูแลเว็บไซต์
ส านักวิทย
บริการฯ
บคุลากรส านัก
วิทยบริการฯ

แบบฟอร์มกระบวนการจัดการความรู ้(KM Process)
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ประจ าปกีารศึกษา 2562 (1 มิถุนายน 2562 - 31 พฤษภาคม 2563)


